國立彰化師範大學建教合作計畫研究助理約用申請書
委託或補助單位：□行政院國家科學委員會　□教育部　□其他_____________________

計畫主持單位：　　　　　　　　　　　　系（所）

計畫名稱：

計畫編號：

本校編號：

執行期限：　　年　　月　　日至　　年　　月　　日　　　　  填表日期：　　年　　月　　日
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1、 更改類級別

1.原核定類、級別：□專任助理 □兼任助理

                  □博研生 □碩研生 □講師級 □ 助教級 □大學生 □專科生 □高中職 □臨時工

2.更改類、級別為：□專任助理 □兼任助理

                  □博研生 □碩研生 □講師級 □ 助教級 □大學生 □專科生 □高中職 □臨時工

3.更改原因：_________________________________________________________________________________

· 二、需檢附證件：（請詳閱備註第三點說明勾選）

· 學經歷證明文件(學生證需為當學期已註冊完成)

· 身份證正反面影本

· 計畫經費預算明細或核定清單

· 專任助理人員學經歷說明（兼任免附）

· 博士班研究生已獲博士候選人資格者，請附證明文件

· 研究計畫約用校外助理說明書

· 參與校外研究計畫同意書

· 其他文件____________________

三、辦理保險注意事項：

   　　專任助理辦理勞、健保者，請於校長批示後，持本申請書至人事室填寫到職報告表並至總務處事務組辦理加保事宜；欲續約者請於契約到期一個月前辦理續約手續。（若新計畫尚未核定而舊計畫已到期並未辦理離職退保者，請計畫主持人自行負擔保險費用）。不續約者，請於約用期滿一週前至事務組辦理退保手續。約滿離職而未辦理離職手續及退保手續者，其責任由計畫主持人負責。

備 註：

1. 本申請書由計畫主持人提出，並審查助理人員之資格條件及兼職情形（相關規定請詳閱「國立彰化師範大學建教合作計畫項下助理人員約用注意事項」、「國科會專題研究計畫約用助理人員約用注意事項」、「教育部所屬專科以上學校建教合作經費收支要點」．．．等規定）。

2. 研究助理之約用及簽約，請在計畫開始前或執行一個月內辦理。

3. 檢附證件－專任：專任助理學經歷說明書、身份證及畢業證書正反面影本各乙份、經費核定清單。

兼任、臨時工或工讀生：

(1)本校在學生: a. 進修部學員(含二技部學生) 需附身份證及學歷證件正反面影本各乙份、經費核定清單。
               b. 大學部及研究所學生僅需附經費核定清單，免附學生證、身份證影本。 
(2) 非本校在學生：學歷證件、身份證正反正影本各乙份、參與校外研究計畫同意書乙份、研究計畫約用校外助理說明書乙份、經費核定清單。
(3) 非在學生:身份證及學歷證件正反面影本各乙份、經費核定清單。
4. 更換研究助理時應於人員異動資料欄填寫離職人員姓名及離職日期。

5. 研究助理接受第二個研究計畫時，應取得第一個研究計畫主持人同意。請第一個研究計畫主持人於人員異動資料欄內簽名。
6. 本申請書經核准後送回建教合作中心，以影本通知計畫主持人、會計室查照惠辦。
※填寫及異動說明事項請翻閱背面！
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